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GÖREV / İŞ TANIMI FORMU 

 

 Aile Yardımı Tahakkuk İşlemleri   

 Banka Promosyon Tahakkuk İşlemleri 

 Ek Özel Hizmet Tazminatı Tahakkuk İşlemleri 

 Emeklilik Yolluğu Tahakkuk İşlemleri 

 Giyim Yardımı Tahakkuk İşlemleri 

 Kişi Borcu Tahakkuk İşlemleri 

 Ölüm Yardımı Tahakkuk İşlemleri 

 Personel Kesenek Bildirgeleri 

 Personel Maaş Farkı Tahakkuk İşlemleri 

 Personel Maaş Tahakkuk İşlemleri 

 SGK Ek Karşılık Tahakkuk İşlemleri 

 Tahakkuk Kayıt İşlemi 

 Taşınır Kayıt Kontrol Sistemi Devir Yolu İle Malzeme Giriş ve Çıkış İşlemleri 

 Taşınır Kayıt Kontrol Sistemi Malzeme Zimmet İşlemleri 

 Taşınır Kayıt Kontrol Sistemi Tüketim Amacı İle Malzeme Çıkış İşlemleri 

 Taşınır Kayıt Kontrol Sistemi Yıl Sonu Sayım İşlemleri 

 Vekâlet Ücreti Tahakkuk İşlemleri 

 Yurtiçi ve Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu Tahakkuk İşlemleri 

 Yurtiçi ve Yurtdışı Görev Yolluğu Avans Tahakkuk İşlemleri 

 Yurtiçi ve Yurtdışı Sürekli Görev Yolluğu Tahakkuk İşlemleri 

 Sürekli İşçilerin Ücretleri 

 Daire Başkanlığımızın stratejik planı, birim faaliyet raporu, performans değerlendirmesi, iş takvimi, kamu 

hizmet standardı ve iş envanterini yapma, iş analizini güncelleme işlemleri. 
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