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OCAK 

01-20 Ocak 

 Öğretim elemanı ve idari kadrolarda meydana gelen değişiklikler 
(atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro 
durumların (kadrolarda değişiklik yapılmasa da) Kamu e uygulama ve 
Cumhurbaşkanlığı e-bütçe sistemine girilmesi 

03 Ocak  Web sayfası güncelleme işlemleri 

05 – 10 Ocak  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

15-20 Ocak 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

17-20 Ocak  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

01-31 Ocak 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  

 

ŞUBAT 

1 Şubat  Web sayfası güncelleme işlemleri 

05 – 10 Şubat  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

15-20 Şubat 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

17-20 Şubat  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

01-28 Şubat 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  
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MART 

1 Mart  Web sayfası güncelleme işlemleri 

07-10 Mart  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

15-18 Mart 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

16-18 Mart  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

01-31 Mart 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  

 

NİSAN 

01-20 Nisan 

 Öğretim elemanı ve idari kadrolarda meydana gelen değişiklikler 
(atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro 
durumların (kadrolarda değişiklik yapılmasa da) Kamu e uygulama ve 
Cumhurbaşkanlığı e-bütçe sistemine girilmesi 

01 Nisan  Web sayfası güncelleme işlemleri 

04-08 Nisan  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

18-22 Nisan 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

18-20 Nisan  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

01-30 Nisan 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  
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MAYIS 

02-04 Mayıs  Ramazan Bayramı (Resmi Tatil)  

05 Mayıs  Web sayfası güncelleme işlemleri 

05-10 Mayıs  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

16-20 Mayıs 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

16-18 Mayıs  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

19 Mayıs  Atatürk’ü Anma, Gençlik ve Spor Bayramı (Resmi Tatil) 

01-31 Mayıs 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  

 

HAZİRAN 

01 Haziran  Web sayfası güncelleme işlemleri 

06-10 Haziran  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

16-20 Haziran 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

16-17 Haziran  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

01-30 Haziran 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  
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TEMMUZ 

01-20 Temmuz 

 Öğretim elemanı ve idari kadrolarda meydana gelen değişiklikler 
(atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro 
durumların (kadrolarda değişiklik yapılmasa da) Kamu e uygulama ve 
Cumhurbaşkanlığı e-bütçe sistemine girilmesi 

04 Temmuz  Web sayfası güncelleme işlemleri 

04-08 Temmuz  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

09-12 Temmuz  Kurban Bayramı (Resmi Tatil) 

15 Temmuz  Demokrasi ve Milli Birlik Günü (Resmi Tatil) 

18-22 Temmuz 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

18-20 Temmuz  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

01-31 Temmuz 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  

 

AĞUSTOS 

01 Ağustos  Web sayfası güncelleme işlemleri 

05-10 Ağustos  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

16-19 Ağustos 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

16-18 Ağustos  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

30 Ağustos  Zafer Bayramı (Resmi Tatil) 
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01-30 Ağustos 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  

 

EYLÜL 

01 Eylül   Web sayfası güncelleme işlemleri 

06-09 Eylül  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

16-21 Eylül 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

16-20 Eylül  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

01-30 Eylül 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  

 

EKİM 

01-20 Ekim  

 Öğretim elemanı ve idari kadrolarda meydana gelen değişiklikler 
(atananlar/ayrılanlar) ile birimler itibariyle unvan bazında dolu-boş kadro 
durumların (kadrolarda değişiklik yapılmasa da) Kamu e uygulama ve 
Cumhurbaşkanlığı e-bütçe sistemine girilmesi 

03 Ekim  Web sayfası güncelleme işlemleri 

04-10 Ekim  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

17-21 Ekim 
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

17-20 Ekim  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 
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01-31 Ekim 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  

 

KASIM 

01 Kasım   Web sayfası güncelleme işlemleri 

07-10 Kasım   Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

16-21 Kasım  
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

16-18 Kasım  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 

01-30 Kasım 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  

 

ARALIK 

01 Aralık  Web sayfası güncelleme işlemleri 

06-09 Aralık  Maaş güncellemelerin gönderilmesi  

16-21 Aralık  
 Akademik ve İdari Personelin terfi işleri 
 8 yıl ceza almayan idari personelin 37-64. Madde gereği terfi işlemleri 

16-20 Aralık  Emekli keseneklerinin gönderilmesi 



  
T.C. 

KAYSERİ ÜNİVERSİTESİ 
Personel Daire Başkanlığı 

2022 Yılı Çalışma / İş Takvimi 
 

 

01-31 Aralık 

 Akademik ve idari personelin atama işlemleri (nakil, açıktan)  
 Akademik ve İdari Personelin kadro işlemleri  
 Akademik Personel görev süresi uzatma işlemleri 
 Akademik ve idari personelin görevlendirme, emeklilik, disiplin, HİTAP, 

otomasyon programın güncellenmesi vs. işlemleri  
  Sendika İşlemleri  
  Taşınır Kayıt ve Kontrol İşleri  
  Hizmet içi Eğitim İşleri  
 Norm Kadro işlemlerinin yapılması ve web sayfasında yayımlanması işlemleri 

 


