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ik Yayin Tarihi

EMEKLILIK iISLEMLERI (YAS HADDI)

Revizyon Tarihi

IS AKIS SEMASI
Revizyon No 0
Sayfa No 1/2
is Akis Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
5434 Sayili1 Kanun
5510 Sayil1 Kanun
Personel Daire Baskanlig1 Tarafindan Her Yilin ) _
Basinda Hazirlanan Liste ile O Y1l Hangi Tarihte -Ozlik Igleri
Kimlerin Yas Haddinden Emekli Olacag: Belirlenir. sube Mudurligi

l

I1gili Sahsin Dogum Tarihi Geldiginde Kisi Ile
Irtibata Gegilerek Birimine Dilek¢e Vermesi Istenir.

l

Birimi Ust Yaz ile Birlikte ilgilinin Dilekgesini
Personel Daire Bagkanligina iletir.

Kisi Personel Daire Baskanligina Cagrilarak
Hazirlanan Rektorliik Olurunun Dilekge Kismi
Imzalatilir.

l

Emeklilik Tarihi itibariyle Giincel Mal Bildirim Formu
ve 2 Adet Vesikalik Fotograf Getirmesi ve Banka Tercih
Dilekgesi Doldurmasi stenir.

Emeklilik Belgesi ve Diger Belgeler Hazirlanarak Onay
Icin Rektérlilk Makamina Sunulur.

-Ilgili Personel

-Ilgili Birim

-Ozliik Isleri
Sube Mudirligii

-flgili Personel

-Ozliik Isleri
Sube Mudirligii

“Emeklilik Talep
Dilekgesi”

Ust Yaz:

“Mal Bildirim
Formu”
“Banka Tercih
Dilekgesi”

“Emeklilik Belgesi”

Hazirlayan

Onaylayan
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Hazirlanan belgeler ekine koyularak Sosyal
Giivenlik Kurumu Kamu Gorevlileri Emeklilik -Ozlitk isleri Ust Yazi
Daire Baskanligina bir iist yazi hazirlanir ve Sube Miidiirliigii | Diger Belgeler
imzaya sunulur.
Hazirlanan st yazi ciktiktan sonra, Emeklilik o )
Belgesi ve Diger Belgeler ile birlikte SGK'nin -Ozliik I_§1?}’1 . USE Yazi
Hizmet Takip Programina (HITAP) yiiklenir. sube Mudurligi | Diger Belgeler
Personelin isten ayrilis bildirgesi ve ilisik
kesme formunun ilgili birimden gelmesi -1"lgi1i B_irim “llisik Kesme
tizerine Personel sisteminden ¢ikis1 yapilir. -Ozliik Isleri Formu”
Sube Midiirligu

\ 4

SGK’dan emekli aylig1 baglandi yazis1 HITAP
tizerinden kurumumuza ulasir.

l

v

Emekli Aylig1 Baglandigina Dair SGK dan Gelen
Yaz ilgiliye Harcirah Yapilmasi i¢in igili
Birime Gonderilir.

l

Biitiin bu islemlerden olusan belgeler
arsivlenir ve ilgilinin 6zliik dosyasi ayrilan
personel arsivine kaldirilir.

Kurumu

-Ozliik Isleri
Sube Mudirligi

-Ozliik Isleri
Sube Mudirligi

-Sosyal Giivenlik

Kurum Mektubu
(Ust Yazi)

Ust Yazi

Hazirlayan

Onaylayan




